Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissdo

OE202306/0933

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério da Agricultura e da Alimentacdo
Gabinete de Planeamento, Politicas e Administragdo Geral
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

A detida na situagdo juridico-funcional de origem
0.00 EUR

Exercer fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos
com base em diretivas bem definidas e instrucOes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuacdo da Divisdo de Gestdo Patrimonial.

Principais atribuigdes e responsabilidades:

Gestdo e arquivo de documentagao (atualizagao e arquivo de documentagdo no
respetivo processo fisico ou eletronico, digitalizagdo dos documentos para
arquivo, preparacao de pastas de arquivo de processos, reprodugao de
documentos para arquivo);

Assegurar, desenvolver e executar trabalhos e procedimentos de natureza
administrativa inerentes ao servico, nomeadamente elaboracéo de oficios,
informagdes, expediente geral, garantindo a concretizagao das tarefas solicitadas
e a articulagdo com os outros servigos.

Relagdo Juridica:

Requisitos para a Constituigdo de
Relagédo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c¢) Nao inibicao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdigdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagéo obrigatoria.

120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada
Gabinete de 1
Planeamento,
Politicas e
Administracao

Geral

Praga do Comércio

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Lisboa 1149010 LISBOA Lisboa Lisboa



Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Formacao Profissional

Outros Requisitos: Conhecimento de informatica na dtica do utilizador, designadamente Excel,
Word, Outlook e Internet.

Formalizagao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: dsrhdo@gpp.pt
Contacto: dsrhdo@gpp.pt ou 21 323 48 35
Data Publicitagao: 2023-06-26
Data Limite: 2023-07-10

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A candidatura devera ser enviada por correio eletrénico para dsrhdo@gpp.pt, identificada em assunto com o presente cédigo da
oferta BEP, seguido de "Recrutamento por mobilidade — DGP — Assistente Técnico ".

No corpo da mensagem o candidato devera elaborar requerimento dirigido ao Diretor-Geral do Gabinete de Planeamento, Politicas
e Administracdo Geral, do qual conste:

- Identificacdo da referéncia do posto de trabalho a que se candidata;

- a modalidade de vinculo de emprego detido;

- carreira e categoria, posicdo e nivel remuneratorio detido, bem como o respetivo montante;

- contacto telefonico e endereco eletronico.




